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TC.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

MESLEKİ VE TEKNİK EĞİTİM GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
ELEKTRİK ELEKTRONİK TEKNOLOJİSİ ALANI

BÜRO MAKİNELERİ TEKNİK SERVİSİ DALI

(Kalfalık Sınavı Değerlendirme Kriterleri)

	Adayın Adı ve Soyadı: 
	Sınav Tarihi:

	T.C. Kimlik No:
	Sınav Süresi: en fazla 60 dk.

	Adayın Kayıtlı Olduğu Merkez:
	Sınav Başlama Saati:    

	Ölçme Değerlendirme Yeri:

	Uygulama Sorusu: Fotokopi Makinesinin Genel Bakımı Yapınız

	A. (ÖN HAZIRLIK)
	Değerlendirme PUANI
	Aldığı Not

	Yapılan işe uygun iş elbiseleri ve kişisel koruyucu donanımları kullanır.
	3
	

	Güvenlik tedbirlerini alır
	3
	

	İSG koruma ve müdahale araçlarını uygun ve çalışır şekilde bulundurur ve kontrol eder.


	3
	

	Genel bakımını yapacağı makineyi tanımlar
	5
	

	Genel bakım yapacağı makineye göre kullanacağı uygun araç gereci hazırlar
	3
	

	Çalışma amaçlı kullanılan alanı işin ihtiyacına göre düzenler
	3
	

	B. (UYGULAMA)
	
	

	Makinenin toner göstergelerini kontrol eder
	3
	

	Örnek çıktı alır


	3
	

	Cihazın enerjisini keser, cihaz kapaklarını açar
	2
	

	Güç kablosunun sağlamlık kontrolünü ölçü aleti ile yapar
	2
	

	Voltmetre ile cihaz giriş gerilimini ölçer
	2
	

	Kâğıt tablalarına kağıt yüklemesi yapar
	2
	

	Toner şişesi tutacağını çekerek toner şişesini çıkarır
	2
	

	Toner şişesini yapışkanla kapalı tarafı yukarı bakacak şekilde tutarak yapışkanı söker
	2
	

	Toner şişesini uygun şekilde toner tutucuya yerleştirir
	2
	

	Toner tutucu üzerindeki çentiğe tam olarak oturtur
	2
	

	Toner tutacağını kapatır
	2
	

	Drum geliştirme ünitesini ayırır
	2
	

	Vidaları açar
	2
	

	Drum ünitesini ön tarafa çeker
	2
	

	Uygun temizleme malzemeleri kullanarak merdaneleri temizler
	2
	

	Dişlileri temizler ve gerekenleri yağlar
	3
	

	Gergi elemanlarını kontrol eder ve temizler
	3
	

	Sürücü mekanizmaya yağ uygulaması yapar
	2
	

	Hava üflemeli veya emici makinelerle iç temizliğini yapar
	3
	

	Hareketli parçaların temizliğini ve yağlamasını yapar
	2
	

	Üst kapağı temizler
	2
	

	Camı üstten ve alttan alkollü bir bezle temizler
	2
	

	Cihaz kapaklarını kapatır
	3
	

	Makineyi çalıştırır ve örnek çıktılar alır


	5
	

	Sayıcı değerini tarihle birlikte kaydeder
	3
	

	C. (UYGULAMA SONRASI) 
	
	

	Makine bakımını tekniğine uygun yapar.
	3
	

	Makinenin çalışmasını açıklar.
	2
	

	Makine üzerindeki elemanların görevlerini açıklar.
	3
	

	Her türlü temizlemeyi ve  yağlamayı  tekniğine uygun yapar.
	3
	

	Kullandığı ölçü aletlerini okur.
	3
	

	Makineyi  teslime hazır hale getirir.
	2
	

	Belirlenen sınav süresine uyar.
	4
	

	TOPLAM
	100
	

	Notlar / Görüşler:

	Sınav Değerlendiricisinin Adı Soyadı İmzası:


      *Bu Form her sınav değerlendiricisi tarafından ayrı ayrı doldurulur. Verilen puanlar Sınav Sonuç Tutanağına yazılarak ortalama alınır.
      * Sınav sırasında adayın kendisine, çevresine ve işe zarar verebileceği durumların oluşması halinde değerlendiriciler tarafından gerekli uyarılar yapılarak önlem alınması sağlanır. Bu durumda değerlendiriciler, adayın sınava devam ettirilip ettirilmeyeceğine karar verir.
	İSG MALZEMELERİ LİSTESİ

(aday tarafından temin edilecektir.)

	1. Koruyucu eldiven

	2. Çelik burunlu ayakkabı

	3. İş önlüğü

	MAKİNA TECHİZAT LİSTESİ
	
	
	

	1. Fotokopi Makinası


	
	
	

	2. Kontrol kalemi
	
	
	

	3. Pense
	
	
	

	4. Yankeski
	
	
	

	5. Kargaburun
	
	
	

	6. Avometre
	
	
	

	7. Hava üfleyici veya emici makine
	
	
	

	8. Temizleme fırçası
	
	
	

	SINAV SARF MALZEME LİSTESİ
	ADET

	1. Toner
	1

	2. Yağlama yağı
	2

	3. Silme bezi
	2

	4. A4 Kağıdı
	50

	5. A3 Kâğıdı
	50

	· Sarf malzemeleri miktarı bir aday için belirlenmiştir.
	

	
	


